
 
 

Guide rapide du candidat VAE 

Bienvenue dans votre démarche de VAE ! 

Ce guide vous accompagnera dans les différentes étapes et vous expliquera comment nous serons à 

vos côtés tout au long du processus. 

1. Les étapes de votre parcours VAE 

 

1.1 En amont du démarrage : 

- Vous informer : Consultez les informations sur le site du certificateur ou auprès de votre conseiller 

VAE / CEP / France Travail, etc. 

- Choisir votre certification : Sélectionnez une certification en lien avec votre expérience. 

Cas 1 :  vous visez un diplôme du travail social  

- Inscription : Inscrivez-vous sur France VAE (https://vae.gouv.fr/) et choisissez votre Architecte 

Accompagnateur de Parcours (AAP). 

- Étude de faisabilité : L’AAP vous aidera à analyser votre projet , rédigera une synthèse argumentée et 

soumettra la demande de recevabilité au certificateur. 

- Le certificateur vous transmet la recevabilité et informe votre AAP qui organise alors la suite de votre 

parcours. 

- En cas de refus de recevabilité, il vous faut attendre l’année suivante pour retenter. 
 

Cas 2 :  vous visez un diplôme sans lien avec le travail social 

- Vous remplissez en vous-même le Cerfa de demande de recevabilité, vous joignez des 

justificatifs sur la nature de votre expérience (vos missions). Vous n’avez plus besoin de justifier 
un volume d’heures.  Vous l’envoyez au certificateur. 

- Le certificateur vous transmet la recevabilité et vous contactez votre accompagnateur qui 

organise alors la suite de votre parcours. 

- En cas de refus de recevabilité, il vous faut attendre l’année suivante pour retenter. 

1.2 Vous rédigez votre dossier : 

 Vous démontrerez par écrit, dans le dossier de validation (Livret 2), que vos expériences 

professionnelles sont en adéquation avec le référentiel du diplôme. Quand il est achevé, vous le 

déposez au certificateur, selon les modalités indiquées par votre accompagnateur. 

1.3 Vous êtes évalué par un jury  : 

- Votre dossier sera examiné par des experts et vous réalisez un entretien oral pour valider vos 

compétences. 

- Décision : Le jury peut valider totalement le diplôme, partiellement ou refuser votre certification. En 

cas de validation partielle, vous pouvez compléter par un ajout écrit, une nouvelle expérience ou une 

formation. Vous pouvez présenter votre dossier plusieurs fois. 



2. L’accompagnement proposé 

Vous bénéficierez d’un accompagnement individualisé avec un suivi adapté à vos besoins . 

Selon votre situation → 

France Travail 20h       CPF 24h                France VAE 30h  + 20h collectives facultatives         

 

Cet accompagnement inclut l’exploration du référentiel, l’aide au plan du dossier et au choix des 

différentes expériences à analyser, des conseils sur les documents à joindre, et une préparation à 

l’entretien final avec le jury. 

Nous vous aiderons à organiser vos idées, à raconter vos expériences professionnelles, et à constituer 

un dossier solide pour maximiser vos chances de validation. 

Selon votre choix à inscription, les RDV ont lieu  → 

Soit en présentiel          soit en visio      → ZOOM ou WhatsApp            

Le programme : 

1- Cadrage 

Point de situation initiale  / Présentation des attendus et étapes de la démarche VAE 

Arpentage du dossier de validation (Livret 2) / Exploration  du référentiel du diplôme 

2- Le récit d’expérience +  Choix des  fiches action / situations professionnelles 

Raconter à l’oral  le parcours et les motivations 

Le mettre en parallèle du référentiel 

Aider à identifier les situations pro/bénévole différentes et correspondant aux compétences attendues 

3 – Entretien explicitation première situation 

Raconter à l’oral, en détail, l’expérience vécue , votre accompagnateur.rice vous questionne pour vous 

aider à préciser et analyser votre pratique. 

Il.elle vous donne des consignes de rédaction (présent+je+chronologie) 

Vous établissez ensemble « le plan » de la fiche . Vous fixez une date butoir d’envoi et un prochain 
RDV. De retour chez vous, vous écrivez la partie travaillée, selon les consignes. Vous l’envoyez ensuite à 
votre accompagnateur.rice par mail, qui vous fera des retours écrits sur votre production. 

4– Retours sur la première rédaction et travail pour la suivante 

Questionnement d’explication sur votre écrit pour l’améliorer et vous faire préciser tout ce qui est fait 

(détail) + comment cela est réalisé + pourquoi c’est réalisé ainsi 

5 – Successions de RDV avec la même méthode (5 à 10 selon votre situation) 

Pour les différentes parties du dossier et navettes par mail sur les différents écrits produits. 

7 – Préparation de l’entretien oral final 

 



 

2. Le suivi de votre dossier 

 

Votre accompagnateur.rice vous suit pas à pas, de bout en bout, en respectant vos objectifs initiaux et il 

s’adapte à vos éventuelles difficultés. Toutefois, nous sommes dans un parcours de formation pour 
adulte, vous restez seul responsable de la solliciter, d’honorer les RDV et de tout ce que vous produisez. 

C’est vous et vous seuls qui décidez si et quand votre dossier est prêt à être déposé. 

Vous avez accès à des ressources pédagogiques, comme des modèles de CV et des guides spécifiques à 

la VAE, des exemples de fiches d’analyse de pratique, sur demande à votre accompagnateur. 

Vous avez accès au groupe WhaptsApp regroupant tous les inscrits en VAE de Coodev’ad. 

Votre accompagnateur.rice vous communique les modalités de dépôt de votre dossier finalisé ainsi que 

le calendrier des dépôts et jurys.  

Attention, les procédures et fréquences divergent entre les différents diplômes et certificateurs.  

 

À la fin de votre accompagnement, nous vous enverrons un questionnaire de satisfaction pour améliorer 

continuellement nos services. 

Nous sommes là pour vous accompagner dans chaque étape de votre parcours. 

 

Si vous avez des questions, n’hésitez pas à nous contacter :  website.coodevad@gmail.com 


